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Az intézmény székhelye: Nyúl, Jókai utca 21. 

Intézménytípus: általános iskola 

 

I. A SZABÁLYZAT CÉLJA 

1. A szabályzat célja 

Jelen Adatkezelési és Adatvédelmi Szabályzat célja, hogy meghatározza a Nyúli Pilinszky 

János Általános Iskolában a személyes adatok kezelésének, tárolásának, továbbításának, 

védelmének és megsemmisítésének szabályait. 

A szabályzat célja különösen: 

• a tanulók, szülők, törvényes képviselők, munkavállalók és egyéb érintettek személyes 

adatainak védelme; 

• az adatkezelés jogszerűségének, tisztességességének és átláthatóságának biztosítása; 

• a személyes adatok jogosulatlan hozzáférésének, megváltoztatásának, továbbításának, 

elvesztésének vagy megsemmisítésének megelőzése; 

• az adatkezeléssel kapcsolatos intézményi feladatok és felelősségi körök meghatározása; 

• az érintettek adatvédelmi jogainak biztosítása; 

• az intézmény adatvédelmi és adatbiztonsági gyakorlatának egységes szabályozása. 

Az adatkezelés során az intézmény köteles érvényesíteni a jogszerűség, tisztességesség, 

átláthatóság, célhoz kötöttség, adattakarékosság, pontosság, korlátozott tárolhatóság, integritás 

és bizalmas jelleg alapelveit. 

 

II. A SZABÁLYZAT HATÁLYA 

2. A szabályzat személyi hatálya 

A szabályzat hatálya kiterjed: 

1. az intézmény valamennyi tanulójára; 

2. a tanulók szüleire, törvényes képviselőire; 

3. az intézmény valamennyi pedagógusára; 

4. a nevelő-oktató munkát közvetlenül segítő munkatársakra; 

5. az intézmény egyéb munkavállalóira; 

6. az óraadókra és az intézménnyel jogviszonyban vagy szerződéses kapcsolatban álló 

személyekre; 

7. az intézménybe látogató vagy az intézmény szolgáltatásait igénybe vevő személyekre, 

amennyiben személyes adataik kezelése történik. 

3. Tárgyi hatály 
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A szabályzat kiterjed minden olyan adatkezelésre, amelyet az intézmény papíralapon vagy 

elektronikus úton végez. 

Különösen: 

• tanulói nyilvántartások; 

• KRÉTA rendszer; 

• KIR rendszer; 

• papíralapú és elektronikus iratok; 

• tanügyi dokumentáció; 

• dolgozói nyilvántartások; 

• szülői kapcsolattartás; 

• gyermekvédelmi dokumentáció; 

• egészségügyi adatok; 

• hiányzások nyilvántartása; 

• fényképek és videofelvételek; 

• iskolai honlap és közösségi médiafelületek; 

• versenyekkel és rendezvényekkel kapcsolatos adatok; 

• kirándulások és táborok szervezésével kapcsolatos adatok; 

• elektronikus levelezés; 

• kamerarendszer, amennyiben az intézmény rendelkezik ilyennel. 

 

III. JOGSZABÁLYI ALAPOK 

Az intézmény adatkezelési tevékenységére különösen az alábbi jogszabályok vonatkoznak: 

• az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 rendelete – általános adatvédelmi 

rendelet (GDPR); 
• évi CXII. törvény az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról; 

• évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről; 

• 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet; 

• évi I. törvény a munka törvénykönyvéről, az alkalmazandó rendelkezések tekintetében; 

• évi XXXI. törvény a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról; 

• évi LXVI. törvény a köziratokról; 

• 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének 

általános követelményeiről; 

• az intézmény további működésére vonatkozó mindenkor hatályos jogszabályok. 

A 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet alapján az intézmény iratkezelésének rendjét iratkezelési 

szabályzatban, illetve – ha erre kötelezettség nem áll fenn – adatkezelési szabályzatban kell 

meghatározni. 
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IV. AZ ADATKEZELÉS ALAPELVEI 

Az intézmény adatkezelése során az alábbi alapelveket kell alkalmazni. 

4. Jogszerűség, tisztesség és átláthatóság 

Személyes adat kizárólag jogszerű adatkezelési jogalap fennállása esetén kezelhető. 

5. Célhoz kötöttség 

Az adatokat kizárólag meghatározott, egyértelmű és jogszerű célból lehet kezelni. 

6. Adattakarékosság 

Csak olyan személyes adat kezelhető, amely az adott cél megvalósításához szükséges. 

7. Pontosság 

Az intézménynek törekednie kell arra, hogy a kezelt adatok pontosak és naprakészek legyenek. 

8. Korlátozott tárolhatóság 

A személyes adatokat csak a jogszabályban, illetve az adatkezelés céljának megfelelően 

szükséges ideig szabad megőrizni. 

9. Integritás és bizalmas jelleg 

Az adatokat megfelelő technikai és szervezési intézkedésekkel védeni kell a jogosulatlan 

hozzáféréstől, megváltoztatástól, továbbítástól, elvesztéstől vagy megsemmisüléstől. 

 

V. AZ INTÉZMÉNY ADATKEZELŐI FELADATAI 

10. Az igazgató feladatai 

Az intézmény igazgatója: 

• felelős az adatvédelmi szabályok intézményi betartásáért; 

• meghatározza az adatkezelés intézményi rendjét; 

• gondoskodik az adatkezeléshez szükséges szabályzatok elkészítéséről és 

felülvizsgálatáról; 

• engedélyezi az intézményi hatáskörben történő adattovábbításokat; 

• gondoskodik az adatvédelmi incidensek kivizsgálásáról és szükség szerinti 

bejelentéséről; 

• biztosítja az érintettek jogainak gyakorlását; 

• meghatározza az egyes munkakörökhöz kapcsolódó hozzáférési jogosultságokat. 
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A köznevelési törvény szerint az adattovábbításra főszabály szerint az intézmény igazgatója, 

illetve az általa meghatalmazott személy jogosult. 

 

VI. AZ INTÉZMÉNYBEN KEZELT SZEMÉLYES ADATOK 

11. Tanulói adatok 

Az intézmény a jogszabályban meghatározott körben kezeli különösen: 

• a tanuló nevét; 

• születési helyét és idejét; 

• lakóhelyét, tartózkodási helyét; 

• oktatási azonosító számát; 

• TAJ-számát, amennyiben annak kezelése jogszabály alapján szükséges; 

• szülő vagy törvényes képviselő nevét és elérhetőségét; 

• tanulói jogviszonyára vonatkozó adatokat; 

• osztályára, csoportjára vonatkozó adatokat; 

• tanulmányi eredményeit; 

• hiányzásait; 

• magatartására és szorgalmára vonatkozó adatokat; 

• vizsgaeredményeit; 

• versenyeken, rendezvényeken való részvételét; 

• gyermekvédelmi és egyéb, jogszabály alapján kezelhető adatokat; 

• sajátos nevelési igényre, beilleszkedési, tanulási, magatartási nehézségre vonatkozó 

adatokat; 

• egészségügyi adatokat a jogszabály által meghatározott körben. 

 

VII. KRÉTA ÉS ELEKTRONIKUS TANULMÁNYI RENDSZER 

12. A KRÉTA rendszer használata 

Az intézmény a tanulói jogviszonnyal és az oktatási-nevelési tevékenységgel összefüggő 

adatokat az elektronikus tanulmányi rendszerben kezeli. 

A KRÉTA használata során: 

• minden munkatárs kizárólag saját felhasználói azonosítóját használhatja; 

• a jelszó más személy részére nem adható át; 

• más személy felhasználói fiókjába belépni tilos; 

• a számítógépet felügyelet nélkül nem szabad bejelentkezett állapotban hagyni; 

• a tanulói adatokat illetéktelen személynek nem szabad megmutatni; 

• a rendszerből személyes adatot csak indokolt esetben szabad letölteni vagy kinyomtatni. 
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A szülők a tanulmányi rendszerben a jogszabály alapján számukra hozzáférhető adatokat 

ismerhetik meg. 

 

VIII. KÜLÖNLEGES ADATOK KEZELÉSE 

13. Egészségügyi adatok 

Egészségügyi adatnak minősülő információt kizárólag az arra jogosult személy kezelhet. 

Ilyen lehet különösen: 

• allergia; 

• ételallergia; 

• gyógyszerérzékenység; 

• tartós betegség; 

• egészségügyi ellátással kapcsolatos információ; 

• testnevelés alóli felmentés; 

• iskolaorvosi vagy szakorvosi vélemény; 

• egyéb, jogszabály alapján kezelhető egészségügyi adat. 

Az ilyen adatokat tartalmazó dokumentumokat zártan, illetéktelen hozzáféréstől védve kell 

tárolni. 

 

IX. GYERMEKVÉDELMI ADATOK 

14. Gyermekvédelmi információk 

A gyermekvédelmi tevékenység során megismert személyes adatokat fokozott védelemben kell 

részesíteni. 

A gyermekvédelmi ügyben keletkezett információ csak olyan személy részére adható át, akinek 

az adat megismerése jogszabály alapján szükséges vagy arra jogosult. 

A gyermek veszélyeztetettségével kapcsolatos jelzés, illetve a gyermekvédelmi 

jelzőrendszerrel történő együttműködés esetén az adatkezeléshez nem minden esetben 

szükséges az érintett hozzájárulása, ha az adattovábbítás jogszabályi kötelezettségen alapul. 

 

X. SZÜLŐK ÉS TÖRVÉNYES KÉPVISELŐK ADATAI 

15. Szülői adatok 
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Az intézmény a kapcsolattartás és jogszabályi kötelezettségeinek teljesítése érdekében 

kezelheti a szülő vagy törvényes képviselő: 

• nevét; 

• lakcímét; 

• telefonszámát; 

• e-mail-címét; 

• egyéb, jogszabály alapján szükséges adatait. 

Az adatokat kizárólag az intézményi feladatellátáshoz szükséges célra lehet felhasználni. 

 

XI. FÉNYKÉP- ÉS VIDEÓFELVÉTELEK 

16. Iskolai rendezvények dokumentálása 

Az intézményben rendezvények, ünnepségek, versenyek, projektek és egyéb programok során 

fénykép- vagy videofelvétel készülhet. 

A felvétel készítésének és nyilvánosságra hozatalának jogalapját és célját minden esetben külön 

kell meghatározni. 

Az intézmény honlapján vagy közösségi médiafelületén gyermekről készült, azonosítható 

fénykép vagy videó közzététele csak a vonatkozó adatvédelmi és személyiségi jogi szabályok 

figyelembevételével történhet. 

A szülői hozzájárulásokat dokumentált módon kell kezelni. 

A hozzájárulás megtagadása miatt a tanulót hátrány nem érheti. 

 

XII. HONLAP ÉS KÖZÖSSÉGI MÉDIA 

17. Az iskola internetes felületei 

Az intézmény honlapján és közösségi médiafelületein kizárólag olyan személyes adat tehető 

közzé, amelynek nyilvánosságra hozatala jogszerű és szükséges. 

Különös figyelmet kell fordítani: 

• tanulók nevére; 

• fényképeire; 

• videofelvételeire; 

• versenyeredményeire; 

• jutalmazására; 
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• egyéb, a tanuló azonosítására alkalmas információkra. 

A közzététel előtt vizsgálni kell az adatkezelés jogalapját és szükségességét. 

 

XIII. ADATTOVÁBBÍTÁS 

18. Adattovábbítás alapvető szabályai 

Személyes adat intézményen kívülre kizárólag jogszerű adatkezelési jogalap alapján 

továbbítható. 

Adattovábbítás történhet különösen: 

• a fenntartó részére; 

• a köznevelési feladatot ellátó hatóság részére; 

• a KIR részére; 

• a gyermekjóléti szolgálat részére; 

• a gyámhatóság részére; 

• a pedagógiai szakszolgálat részére; 

• az iskola-egészségügyi szolgálat részére; 

• más köznevelési intézmény részére; 

• bíróság, ügyészség vagy rendőrség részére; 

• jogszabályban meghatározott egyéb szerv részére. 

Az adattovábbítást dokumentálni kell, ha azt jogszabály, az adatkezelés körülményei vagy az 

intézmény belső szabályozása szükségessé teszi. 

 

XIV. ADATBIZTONSÁG 

19. Papíralapú dokumentumok védelme 

A személyes adatokat tartalmazó iratokat: 

• illetéktelen személyektől elzárva; 

• zárt szekrényben; 

• az iratkezelési szabályzatban meghatározott rend szerint 

kell tárolni. 

A tanulói dokumentációt, egészségügyi és gyermekvédelmi iratokat nyitott asztalon, folyosón 

vagy más, illetéktelenek számára hozzáférhető helyen hagyni tilos. 

20. Elektronikus adatok védelme 
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Az intézmény informatikai rendszerében: 

• személyes adatot csak jogosultsággal rendelkező személy kezelhet; 

• a jelszavakat bizalmasan kell kezelni; 

• a számítógépeket megfelelő védelemmel kell ellátni; 

• az adatokat rendszeresen menteni kell; 

• az intézményi elektronikus levelezést az adatvédelmi szabályok betartásával kell 

használni. 

 

XV. ELEKTRONIKUS LEVELEZÉS 

21. E-mail használata 

Tanulókkal, szülőkkel és munkatársakkal történő elektronikus kommunikáció során ügyelni 

kell arra, hogy személyes vagy különleges adat jogosulatlan személyhez ne jusson el. 

Több címzett részére történő e-mail küldése esetén szükség szerint a címzettek címét rejtett 

másolatként kell megadni. 

Tanulói egészségügyi, gyermekvédelmi vagy más érzékeny adatot tartalmazó dokumentum 

elektronikus továbbítása során megfelelő adatbiztonsági intézkedést kell alkalmazni. 

 

XVI. AZ ÉRINTETTEK JOGAI 

22. Az érintett jogai 

Az érintett jogosult különösen: 

• tájékoztatást kérni személyes adatai kezeléséről; 

• hozzáférést kérni a kezelt személyes adataihoz; 

• kérni pontatlan adatainak helyesbítését; 

• jogszabályban meghatározott esetben kérni adatai törlését; 

• jogszabályban meghatározott esetben kérni az adatkezelés korlátozását; 

• tiltakozni az adatkezelés ellen, ha annak feltételei fennállnak; 

• panaszt tenni a felügyeleti hatóságnál; 

• jogorvoslattal élni. 

Az érintetti kérelmeket az intézmény igazgatójához kell benyújtani. 

Az intézmény a kérelmeket a GDPR-ban meghatározott határidők és eljárási szabályok szerint 

kezeli. 
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XVII. ADATVÉDELMI INCIDENS 

23. Adatvédelmi incidens fogalma 

Adatvédelmi incidensnek minősül különösen: 

• személyes adat illetéktelen személyhez kerülése; 

• téves címzettnek küldött e-mail; 

• elveszett vagy ellopott személyes adatot tartalmazó dokumentum; 

• jogosulatlan rendszerhozzáférés; 

• adatállomány véletlen törlése; 

• személyes adatokat tartalmazó eszköz elvesztése; 

• tanulói adatok jogosulatlan nyilvánosságra kerülése. 

24. Incidens bejelentése 

Az intézmény valamennyi munkatársa köteles az adatvédelmi incidens vagy annak gyanúja 

esetén azt haladéktalanul jelezni az igazgatónak. 

Az igazgató gondoskodik: 

1. az incidens körülményeinek feltárásáról; 

2. az érintett adatok és személyek azonosításáról; 

3. a további károk megelőzéséről; 

4. az incidens dokumentálásáról; 

5. szükség esetén a felügyeleti hatóság értesítéséről; 

6. szükség esetén az érintettek tájékoztatásáról. 

 

XVIII. ADATFELDOLGOZÓK 

25. Külső szolgáltatók 

Az intézmény adatfeldolgozót kizárólag megfelelő jogalappal és a szükséges adatvédelmi 

garanciák biztosítása mellett vehet igénybe. 

Adatfeldolgozó lehet például olyan külső szolgáltató, amely: 

• informatikai szolgáltatást nyújt; 

• elektronikus rendszert üzemeltet; 

• tárhelyet biztosít; 

• könyvelési vagy bérszámfejtési feladatot lát el; 

• egyéb, személyes adatok kezelésével járó szolgáltatást végez. 

Az adatfeldolgozóval kötött szerződésben rendezni kell az adatvédelmi kötelezettségeket. 
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XIX. ADATMEGŐRZÉS 

26. Az adatok megőrzése 

A személyes adatokat az intézmény a vonatkozó jogszabályokban, irattári tervben és 

intézményi szabályzatokban meghatározott ideig őrzi. 

Az adatokat a megőrzési idő lejártát követően: 

• meg kell semmisíteni, vagy 

• a jogszabály szerinti módon archiválni kell. 

A papíralapú személyes adatokat tartalmazó iratok megsemmisítését úgy kell végrehajtani, 

hogy azokból személyes adat ne legyen visszaállítható. 

 

XX. AZ INTÉZMÉNY MUNKATÁRSAINAK ADATVÉDELMI 

KÖTELEZETTSÉGE 

27. Titoktartás 

Az intézmény valamennyi munkatársa köteles megőrizni a munkája során tudomására jutott 

személyes adatokat és bizalmas információkat. 

A munkatárs: 

• csak a munkaköréhez szükséges adatokat ismerheti meg; 

• személyes adatot magáncélra nem használhat; 

• személyes adatot jogosulatlan személynek nem adhat át; 

• személyes adatot saját eszközön csak az intézmény szabályainak megfelelően kezelhet; 

• adatvédelmi problémát köteles haladéktalanul jelezni az igazgatónak. 

 

XXI. A TANULÓK ADATVÉDELMI TUDATOSSÁGA 

28. A tanulók tájékoztatása 

Az iskola törekszik arra, hogy a tanulókat életkoruknak megfelelő módon megismertesse: 

• a személyes adatok fogalmával; 

• az online adatvédelemmel; 

• a jelszavak védelmével; 
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• a fényképek és videók internetes megosztásának veszélyeivel; 

• az internetes zaklatás és adatvédelmi jogsértések megelőzésével. 

 

XXII. A SZÜLŐK TÁJÉKOZTATÁSA 

29. Adatvédelmi tájékoztatás 

Az intézmény a szülőket és törvényes képviselőket az adatkezelésekről megfelelő módon 

tájékoztatja. 

A tájékoztatásnak különösen ki kell terjednie: 

• az adatkezelő személyére; 

• az adatkezelés céljára; 

• jogalapjára; 

• az érintett adatok körére; 

• az adatok megőrzési idejére; 

• az adattovábbításokra; 

• az érintett jogaira; 

• a jogorvoslati lehetőségekre. 

 

XXIII. AZ ADATKEZELÉSI SZABÁLYZAT NYILVÁNOSSÁGA 

30. A szabályzat megismerhetősége 

A szabályzatot az intézmény az alkalmazottak, tanulók és szülők számára hozzáférhetővé teszi. 

A szabályzatot az intézmény a jogszabályok által meghatározott módon, különösen az 

intézményben és elektronikus úton teszi megismerhetővé. 

A köznevelési törvény alapján az adatkezelési és adattovábbítási rendet a tanulmányi 

rendszeren keresztül is hozzáférhetővé kell tenni. 

 

XXIV. A SZABÁLYZAT FELÜLVIZSGÁLATA 

31. Felülvizsgálat 

A szabályzatot: 

• jogszabályváltozás esetén; 

• az intézmény adatkezelési gyakorlatának változása esetén; 
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• új elektronikus rendszer bevezetése esetén; 

• adatvédelmi incidens tapasztalatai alapján; 

• legalább ötévente 

felül kell vizsgálni. 

Szükség esetén a szabályzatot módosítani kell. 

 

XXV. ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

32. Hatálybalépés 

Jelen Adatkezelési és Adatvédelmi Szabályzat a fenntartó jóváhagyását, illetve az 

alkalmazandó intézményi eljárások lefolytatását követően, az igazgató által meghatározott 

napon lép hatályba. 

A szabályzat hatálybalépésével egyidejűleg az ugyanazon tárgyban korábban kiadott 

intézményi szabályzat hatályát veszti. 

33. Véleményezés 

A szabályzat elkészítése és módosítása során az intézmény biztosítja a jogszabályban 

meghatározott véleményezési jogok gyakorlását, különösen a szülői szervezet és az iskolai 

diákönkormányzat részére. 

 

Nyúl, 2026.  

____________________________ 

igazgató 

A szabályzatot véleményezte: 

Szülői Szervezet: __________________________ 

Iskolai Diákönkormányzat: __________________ 

 


