ADATKEZELESI ES ADATVEDELMI
SZABALYZAT

PilinszKy Janos Altalanos Iskola
Nyul
2026.



Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat

Pilinszky Janos Altalanos Iskola

Tartalom
ADATKEZELESI ES ADATVEDELMI SZABALYZAT ........ooooeveeieiereeeeeereses e, 1
L. A SZABALYZAT CELIA ..ottt sttt bbbttt a bbb s s s s s s anas 4
RN £ o F- | V722 | o= - PP 4
1. A SZABALYZAT HATALYA ...ttt ettt ettt es s s et s s sttt es s s asasaesesesnanas 4
2. A szabalyzat sZemMElYi Natalya......cccviiiieiii e 4
I - [ =4 V7 1 1 = =1 SRR 4
H1 JOGSZABALYI ALAPOK .....ovieieieieieeteteieeeeiete sttt sttt et s s ss st s ses s s s sesesesas s s essesesesssanes 5
IV. AZ ADATKEZELES ALAPELVE «....uvivvieeececeeteteteeesaeaeaete et essseaeae e sesessasaesesesesessssesesesesesnassssesesessanas 6
4. Jogszer(iség, tisztesség és atIathatOSag.......cccvvveeiii i 6
S O1=] | Yoy o] o) £-1=Y - SRR 6
(I Vo =1 €= | =] o 1YY TR 6
2 o] 0] (o Y- TR 6
8. KOrlAtozott tArolNatOSAG . ..eeeieiiiee i e e e e s sarae e e enee 6
9. Integritds €5 Dizalmas JEIIEE.....c.uuii i e e e e 6
V. AZ INTEZMENY ADATKEZELOI FELADATAL ...cucuiveveriiereeeete ettt ss s et s st s ss s s sesaeas 6
OV ATV d o I (=] [« I -] DO RS 6
VI. AZ INTEZMENYBEN KEZELT SZEMELYES ADATOK ....cocuvivereriiereciereteteeesae et sssae s s 7
i T o101 oY1= To F- | o | SRR UPURPROt 7
VII. KRETA ES ELEKTRONIKUS TANULMANYI RENDSZER .....ovvivieieeriieriesieesessiesessie s sssas s 7
12. A KRETA rendszer haSZNAlata .........cccucuiiieiueeiiieeeeeeeeeeeee ettt sttt n s es 7
VIl KULONLEGES ADATOK KEZELESE.........cvevitieeecueteteieeeeaesetesssessasaesesesesssssas st sessssssesesesesssassesesesesanas 8
T - LTy A=Y U oAV I To £ o PP 8
IX. GYERMEKVEDELMI ADATOK......cocuviuivieieereiesaessessessassessaesssessessssssesessesesssesssssessssssessssesssssessssssasans 8
14. Gyermekvedelmi informMACiOK ........ooccvieii i 8
X. SZULOK ES TORVENYES KEPVISELOK ADATAL......ovieieieceeierereeeesecaetesesesssesasae s ssssssse s st s s asaesesesanas 8
T Y401 [ TI=To =1 1o | R 8
X1, FENYKEP- ES VIDEOFELVETELEK ....cvuvuiveveiectetiecseseeie ettt bt ssessse s s sesananas 9
16. Iskolai rendezvények dokUumENTAIASa .....cccuvieiiiiiiiiicee e 9
XII. HONLAP ES KOZOSSEGI MEDIA .....ovvveeeececeeeeteteeeeeae ettt es s st s s ssae st ses s aeaesesesanes 9
17. Az iskola internetes fRlUIETEI ........uei i e 9
XIL ADATTOVABBITAS ...ttt ettt s ettt s sttt s s s s s bt esanas 10
18. Adattovabbitds alapvetd szabalyai.......ccccccueiiiiiiiiicc e 10
XIV. ADATBIZTONSAG.........ouiveieieetieeie ettt a bbb sa b s s st se s s sanaesas 10
19. Papiralapl dokumentumok VEAEIME ..........ooiioiiiiieee e e 10




Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat

Pilinszky Janos Altalanos Iskola

20. Elektronikus adatok VEEIME .........ooiiiiiieeceee ettt e e e e e e e e e e eanes 10
XV. ELEKTRONIKUS LEVELEZES ......ououieitcteteiiceie ettt ettt a bbb bbb s s 11
21, E-mMail haSzZNAlata........ueeiiieeeeeee et e e e e e e e e e e e e e abrraaeaaeeeans 11
XVI. AZ ERINTETTEK JOGA «..evveieeecteeete ettt aeae et es s s st ss s s s st s s esasaesese st esenssaetesesasas 11
22, AZ BIINTETE JOBAI couvveeeieiiie et e ettt ettt e e e etre e e e e tte e e e e ebte e e s sbteeeeebtaeeeabtaeeeeanteeeeeantaeeeanes 11
XVII. ADATVEDELMI INCIDENS.......ooiuititeteriieseeaeteseseteasee st essssasaese s st se s s s sas bbb ss s ssnaesesasanas 12
23. Adatvédelmiincidens fOalMa .......ciiiiiiiii i 12
24, INCIAENS DEJEIENTESE .....vviei ettt e e s st e e s sbee e e s sbeeeessanraeeesanes 12
XVIIL. ADATFELDOLGOZOK.......cocvvreieeececeeteseeeeseeaesetetesessaeae et sesesasaeseseseses s assesesesesesassesesesesesenssaesesesasas 12
25, KUISE SZOIGAIATOK ...eeeeeeeiee ettt e e et e e e e bt e e e e s bte e e e ebteeeeenteeeesnraeeeennes 12
XIX. ADATIMIEGORZES ...ttt ettt sttt bbbttt b s st b s s s 13
26. AZ AdAtOK MEEGIZESE ...oveiiiiiiee ettt ettt e e e st e e e st e e e e sbt e e e e e beeeessanraeeennes 13
XX. AZ INTEZMENY MUNKATARSAINAK ADATVEDELMI KOTELEZETTSEGE........cooveveeeecverereeeececeerernae. 13
D 11 {e] 4 =T = LRSS 13
XXI. A TANULOK ADATVEDELMI TUDATOSSAGA.......ooieiuceeteteieeectete ettt 13
28. A taNUIOK tAJEKOZEATASA ..eieiviieeeeiiiee ettt ettt e e e et e e e e et e e e e e bt e e e e ebteeesebaeeeeenraeeeeanes 13
XXI1. A SZULOK TAJEKOZTATASA ...ttt ettt sas st s s s st s s 14
29. Adatvedelmi tAJEKOZEATAS ... .ueii it e s e e e enes 14
XXIIl. AZ ADATKEZELESI SZABALYZAT NYILVANOSSAGA........cooviieiecrerereeeeeete e veeeses ettt 14
30. A szabalyzat MegiSMErNEIGSEEE .....ccocviiee et e e et e e e e e ar e e e e eanes 14
XXIV. A SZABALYZAT FELULVIZSGALATA ..ottt sttt sttt s 14
3 L U1V 2 == 1 - | AU UPPRPPN 14
XXV. ZARO RENDELKEZESEK ......cocvveiueveieetesaseesesssesssessessss s st s s ss s sess e s sassesessesassssesessssesasassesanasas 15
R s oY =1V o | 1< o<1 USRS 15
33, VEIEMEBNYEZES........teie ettt ettt e e ettt e e e et e e e e e bteeeeebteeeeeabeseaeabeeeaesstaeeeastaeaeaasteeeeansraeananses 15




Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat

Pilinszky Janos Altalanos Iskola

Az intézmény székhelye: Nyul, Jokai utca 21.
Intézménytipus: altalanos iskola

I. A SZABALYZAT CELJA

1. A szabalyzat célja

Jelen Adatkezelési és Adatvédelmi Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Nyuli Pilinszky
Janos Altalanos Iskoldban a személyes adatok kezelésének, taroldsanak, tovabbitdsanak,
védelmének és megsemmisitésének szabalyait.

A szabalyzat célja kiilonosen:

a tanulok, sziilok, torvényes képviselok, munkavallalok és egyéb érintettek személyes
adatainak védelme;

az adatkezelés jogszeriiségének, tisztességességének €s atlathatdsaganak biztositasa;

a személyes adatok jogosulatlan hozzaférésének, megvaltoztatasanak, tovabbitasanak,
elvesztésének vagy megsemmisitésének megeldzése;

az adatkezeléssel kapcsolatos intézményi feladatok és feleldsségi korok meghatarozasa;
az érintettek adatvédelmi jogainak biztositasa;

az intézmény adatvédelmi és adatbiztonsagi gyakorlatanak egységes szabalyozasa.

Az adatkezelés soran az intézmény koteles érvényesiteni a jogszeriiség, tisztességesség,
atlathatosag, célhoz kotottség, adattakarékossag, pontossag, korlatozott tarolhatdsag, integritas
¢s bizalmas jelleg alapelveit.

Il. A SZABALYZAT HATALYA

2. A szabalyzat személyi hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed:

oakrwdE

az intézmény valamennyi tanuldjara;

a tanulok sziileire, torvényes képviseldire;

az intézmény valamennyi pedagogusara;

a neveld-oktatd munkat kozvetleniil segité munkatarsakra;

az intézmény egyéb munkavallaloira;

az oraaddkra és az intézménnyel jogviszonyban vagy szerzddéses kapcsolatban allo
személyekre;

az intézménybe latogatd vagy az intézmény szolgéltatasait igénybe vevo személyekre,
amennyiben személyes adataik kezelése torténik.

3. Targyi hataly
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A szabdlyzat kiterjed minden olyan adatkezelésre, amelyet az intézmény papiralapon vagy
elektronikus uton végez.

Kiilonosen:

o tanuldi nyilvantartasok;

o KRETA rendszer;

» KIR rendszer;

e papiralapu és elektronikus iratok;

o taniigyi dokumentacio;

e dolgozo6i nyilvantartasok;

o sziildi kapcsolattartas;

o gyermekvédelmi dokumentacio;

e egészségligyi adatok;

o hianyzésok nyilvantartésa;

o fényképek és videofelvételek;

o iskolai honlap ¢s k6zosségi médiafeliiletek;

o versenyekkel és rendezvényekkel kapcsolatos adatok;

o kirandulasok és taborok szervezésével kapcsolatos adatok;
o elektronikus levelezés;

o kamerarendszer, amennyiben az intézmény rendelkezik ilyennel.

I1l. JOGSZABALY!I ALAPOK

Az intézmény adatkezelési tevékenységére kiilondsen az alabbi jogszabalyok vonatkoznak:

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete — altalanos adatvédelmi
rendelet (GDPR);

e évi CXIl. torvény az informacids dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol;

évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl;

20/2012. (V1II. 31.) EMMI rendelet;

évi |. torvény a munka torvénykonyvérdl, az alkalmazandé rendelkezések tekintetében;

évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol;

e évilLXVI. torvény a koziratokrol;

e 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl;

e az intézmény tovabbi miikodésére vonatkozé mindenkor hatdlyos jogszabalyok.

A 20/2012. (VL. 31.) EMMI rendelet alapjan az intézmény iratkezelésének rend;jét iratkezelési
szabalyzatban, illetve — ha erre kotelezettség nem all fenn — adatkezelési szabalyzatban kell
meghatarozni.
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IV. AZ ADATKEZELES ALAPELVE]

Az intézmény adatkezelése soran az aldbbi alapelveket kell alkalmazni.

4. Jogszeriiség, tisztesség és atlathatosag

Személyes adat kizarolag jogszerti adatkezelési jogalap fennallasa esetén kezelheto.

5. Célhoz kotottség

Az adatokat kizarolag meghatarozott, egyértelmii és jogszerti célbdl lehet kezelni.

6. Adattakarékossag

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adott cél megvalositasahoz sziikséges.

7. Pontossag

Az intézménynek torekednie kell arra, hogy a kezelt adatok pontosak és naprakészek legyenek.
8. Korlatozott tarolhatosag

A személyes adatokat csak a jogszabalyban, illetve az adatkezelés céljanak megfeleléen
sziikséges ideig szabad meg0rizni.

9. Integritas és bizalmas jelleg

Az adatokat megfeleld technikai €s szervezési intézkedésekkel védeni kell a jogosulatlan
hozzéaféréstol, megvaltoztatastol, tovabbitastol, elvesztéstdl vagy megsemmisiiléstol.

V. AZ INTEZMENY ADATKEZELOI FELADATAI

10. Az igazgaté feladatai
Az intézmény igazgatdja:

o felelds az adatvédelmi szabalyok intézményi betartasaért;

e meghatdrozza az adatkezelés intézményi rendjét;

o gondoskodik az adatkezeléshez sziikséges szabalyzatok elkészitésérol és
feliilvizsgalatarol,

o engedélyezi az intézményi hataskorben torténd adattovabbitasokat;

o gondoskodik az adatvédelmi incidensek kivizsgalasardl és sziikség szerinti
bejelentésérdl;

e biztositja az érintettek jogainak gyakorlasat;

e meghatdrozza az egyes munkakorokhoz kapcsolodo hozzaférési jogosultsagokat.
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A koznevelési torvény szerint az adattovabbitasra foszabaly szerint az intézmény igazgatoja,
illetve az altala meghatalmazott személy jogosult.

VI. AZ INTEZMENYBEN KEZELT SZEMELYES ADATOK

11. Tanuléi adatok
Az intézmény a jogszabalyban meghatarozott korben kezeli kiilonosen:

e atanuld nevét;

o sziiletési helyét és idejét;

o lakohelyét, tartozkodasi helyét;

o oktatasi azonositd szamat;

o TAJ-szamat, amennyiben annak kezelése jogszabaly alapjan sziikséges;

o sziil6 vagy torvényes képviseld nevét és elérhetdségét;

e tanuldi jogviszonyara vonatkozo6 adatokat;

e osztalyara, csoportjara vonatkoz6 adatokat;

o tanulmanyi eredményeit;

e hidnyzésait;

e magatartasara és szorgalmara vonatkozo6 adatokat;

e vizsgaeredményeit;

e versenyeken, rendezvényeken valo részvételét;

o gyermekvédelmi €s egyéb, jogszabaly alapjan kezelhetd adatokat;

e sajatos nevelési igényre, beilleszkedési, tanulasi, magatartadsi nehézségre vonatkozé
adatokat;

o egeészségligyl adatokat a jogszabaly altal meghatarozott korben.

VIl. KRETA ES ELEKTRONIKUS TANULMANY| RENDSZER

12. A KRETA rendszer hasznalata

Az intézmény a tanuldi jogviszonnyal és az oktatasi-nevelési tevékenységgel Osszefiiggd
adatokat az elektronikus tanulmanyi rendszerben kezeli.

A KRETA hasznélata soran:

o minden munkatérs kizardlag sajat felhasznaloi azonositdjat hasznalhatja;

e ajelszd mas személy részére nem adhato at;

o mas személy felhasznaloi fiokjaba belépni tilos;

o aszamitogépet feliigyelet nélkiil nem szabad bejelentkezett allapotban hagyni;

o atanuldi adatokat illetéktelen személynek nem szabad megmutatni;

o arendszerbdl személyes adatot csak indokolt esetben szabad letdlteni vagy kinyomtatni.
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A sziilék a tanulményi rendszerben a jogszabaly alapjan szamukra hozzaférheté adatokat
ismerhetik meg.

VIII. KULONLEGES ADATOK KEZELESE

13. Egészségiigyi adatok
Egészségligyi adatnak mindsiilé informaciot kizardlag az arra jogosult személy kezelhet.
Ilyen lehet kiilonosen:

o allergia;

o ¢telallergia;

o gybgyszerérzékenység;

e tartOs betegség;

o cgészségligyi ellatassal kapcsolatos informacio;

o testnevelés aloli felmentés;

o iskolaorvosi vagy szakorvosi vélemény;

e egyeb, jogszabaly alapjan kezelhetd egészségiigyi adat.

Az ilyen adatokat tartalmaz6 dokumentumokat zartan, illetéktelen hozzaféréstdl védve kell
tarolni.

IX. GYERMEKVEDELMI ADATOK

14. Gyermekvédelmi informaciok

A gyermekvédelmi tevékenység soran megismert személyes adatokat fokozott védelemben kell
részesiteni.

A gyermekvédelmi ligyben keletkezett informécio csak olyan személy részére adhato at, akinek
az adat megismerése jogszabaly alapjan sziikséges vagy arra jogosult.

A gyermek veszélyeztetettségével kapcsolatos jelzés, illetve a gyermekvédelmi
jelzérendszerrel torténd egyiittmiikodés esetén az adatkezeléshez nem minden esetben
sziikséges az érintett hozzdjarulasa, ha az adattovabbitas jogszabalyi kitelezettségen alapul.

X. SZULOK ES TORVENYES KEPVISELOK ADATAI

15. Sziiloi adatok
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Az intézmény a kapcsolattartds ¢és jogszabalyi kotelezettségeinek teljesitése érdekében
kezelheti a sziil6 vagy torvényes képviselo:

e nevét;

o lakcimét;

o telefonszamat;

e e-mail-cimét;

e egyéb, jogszabaly alapjan sziikséges adatait.

Az adatokat kizarolag az intézményi feladatellatashoz sziikséges célra Iehet felhasznalni.

XI. FENYKEP- ES VIDEOFELVETELEK

16. Iskolai rendezvények dokumentalasa

Az intézményben rendezvények, iinnepségek, versenyek, projektek és egyéb programok soran
fénykép- vagy videofelvétel késziilhet.

A felvétel készitésének és nyilvanossagra hozatalanak jogalapjat és céljat minden esetben kiilon
kell meghatarozni.

Az intézmény honlapjan vagy kozdsségi médiafeliiletén gyermekrdl késziilt, azonosithato
fénykép vagy video6 kozzététele csak a vonatkozo adatvédelmi és személyiségi jogi szabalyok
figyelembevételével torténhet.

A sziil6i hozzéjarulasokat dokumentalt modon kell kezelni.

A hozzéjarulas megtagadéasa miatt a tanulot hatrany nem érheti.

XII. HONLAP ES KOZOSSEGI MEDIA

17. Az iskola internetes feliiletei

Az intézmény honlapjan és kozosségi médiafeliiletein kizarolag olyan személyes adat tehetd
kozz¢, amelynek nyilvanossagra hozatala jogszerl €s sziikséges.

Kiilonos figyelmet kell forditani:

e tanulok nevére;

o fényképeire;

o videofelvételeire;

e versenyeredményeire;
e jutalmazasara;
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e egyéb, a tanuld azonositasara alkalmas informéciokra.

A kozzététel elott vizsgalni kell az adatkezelés jogalapjat €s sziikségességét.

XIIl. ADATTOVABBITAS

18. Adattovabbitas alapvet6 szabalyai

Személyes adat intézményen Kkiviilre kizarolag jogszerii adatkezelési jogalap alapjan
tovéabbithato.

Adattovabbitas torténhet kiillondsen:

o a fenntartd részére;

o akodznevelési feladatot ellatod hatosag részére;

e aKIR részére;

o a gyermekjoléti szolgalat részére;

e agyamhatdsag részére,

o apedagbgiai szakszolgalat részére;

o aziskola-egészségligyi szolgalat részére;

o mads kdznevelési intézmény részére;

o Dbirdsag, ligyészség vagy rendOrség részére;

e jogszabalyban meghatarozott egyéb szerv részére.

Az adattovabbitast dokumentalni kell, ha azt jogszabaly, az adatkezelés koriilményei vagy az
intézmény belsd szabalyozasa sziikségessé teszi.

XIV. ADATBIZTONSAG

19. Papiralapu dokumentumok védelme
A személyes adatokat tartalmaz6 iratokat:
o illetéktelen személyektdl elzarva;
o zart szekrényben;
o az iratkezelési szabalyzatban meghatarozott rend szerint

kell tarolni.

A tanul6i dokumentéciot, egészségligyi és gyermekvédelmi iratokat nyitott asztalon, folyoson
vagy mas, illetéktelenek szamara hozzaférhetd helyen hagyni tilos.

20. Elektronikus adatok védelme

10
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Az intézmény informatikai rendszerében:

o személyes adatot csak jogosultsaggal rendelkez6 személy kezelhet;

o ajelszavakat bizalmasan kell kezelni;

o aszamitogépeket megfeleld védelemmel kell ellatni;

» az adatokat rendszeresen menteni kell;

e az intézményi elektronikus levelezést az adatvédelmi szabalyok betartasaval kell
hasznalni.

XV. ELEKTRONIKUS LEVELEZES

21. E-mail hasznalata

Tanulokkal, sziilokkel és munkatarsakkal torténd elektronikus kommunikéci6 soran iigyelni
kell arra, hogy személyes vagy kiilonleges adat jogosulatlan személyhez ne jusson el.

Tobb cimzett részére torténd e-mail kiildése esetén sziikség szerint a cimzettek cimét rejtett
masolatként kell megadni.

Tanul6i egészségiigyi, gyermekvédelmi vagy mas érzékeny adatot tartalmazé dokumentum
elektronikus tovabbitasa soran megfeleld adatbiztonsagi intézkedést kell alkalmazni.

XVI. AZ ERINTETTEK JOGAI

22. Az érintett jogai
Az érintett jogosult kiilondsen:

o tdjékoztatast kérni személyes adatai kezelésérdl;

o hozzaférést kérni a kezelt személyes adataihoz;

o kérni pontatlan adatainak helyesbitését;

o jogszabalyban meghatarozott esetben kérni adatai torlését;

e jogszabalyban meghatarozott esetben kérni az adatkezelés korlatozasat;
o tiltakozni az adatkezelés ellen, ha annak feltételei fennallnak;

e panaszt tenni a feliigyeleti hatosagnal,

e jogorvoslattal €lni.

Az érintetti kérelmeket az intézmény igazgatdjahoz kell benyujtani.

Az intézmény a kérelmeket a GDPR-ban meghatarozott hatariddk és eljarasi szabalyok szerint
kezeli.
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XVIl. ADATVEDELMI INCIDENS

23. Adatvédelmi incidens fogalma
Adatvédelmi incidensnek min0stl kilonosen:

o személyes adat illetéktelen személyhez kertilése;

e téves cimzettnek kildott e-mail;

o clveszett vagy ellopott személyes adatot tartalmazé dokumentum;
e jogosulatlan rendszerhozzaférés;

o adatallomany véletlen torlése;

o személyes adatokat tartalmazo eszkoz elvesztése;

o tanuldi adatok jogosulatlan nyilvanosséagra keriilése.

24. Incidens bejelentése

Az intézmény valamennyi munkatarsa koteles az adatvédelmi incidens vagy annak gyantja
esetén azt haladéktalanul jelezni az igazgatonak.

Az igazgatd gondoskodik:

az incidens koriilményeinek feltarasarol;

az érintett adatok és személyek azonositasarol;

a tovabbi karok megeldzésérdl;

az incidens dokumentalasarol;

sziikség esetén a felligyeleti hatosag értesitésérol,
sziikség esetén az érintettek tajékoztatasarol.

ogakrwdE

XVIII. ADATFELDOLGOZOK

25. Kiilso szolgaltatok

Az intézmény adatfeldolgozét kizarolag megfeleld jogalappal és a sziikséges adatvédelmi
garancidk biztositdsa mellett vehet igénybe.

Adatfeldolgozo lehet példaul olyan kiils6 szolgaltatd, amely:
o informatikai szolgaltatast nyujt;
o clektronikus rendszert lizemeltet;
o tarhelyet biztosit;
o konyvelési vagy bérszamfejtési feladatot 14t el;

o egyéb, személyes adatok kezelésével jaro szolgaltatast végez.

Az adatfeldolgozoval kotott szerzédésben rendezni kell az adatvédelmi kotelezettségeket.
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XIX. ADATMEGORZES

26. Az adatok megorzése

A személyes adatokat az intézmény a vonatkozd jogszabalyokban, irattari tervben &s
intézményi szabalyzatokban meghatarozott ideig 6rzi.

Az adatokat a megdrzési id6 lejartat kovetden:

o meg kell semmisiteni, vagy
e ajogszabdly szerinti mddon archivélni kell.

A papiralapl személyes adatokat tartalmaz6 iratok megsemmisitését ugy kell végrehajtani,
hogy azokbdl személyes adat ne legyen visszaallithato.

XX. AZ INTEZMENY MUNKATARSAINAK ADATVEDELMI
KOTELEZETTSEGE

27. Titoktartas

Az intézmény valamennyi munkatarsa koteles megdrizni a munkéja soran tudomasara jutott
személyes adatokat és bizalmas informéciokat.

A munkatdrs:
o csak a munkakoréhez sziikséges adatokat ismerheti meg;
o személyes adatot magancélra nem hasznalhat;
o személyes adatot jogosulatlan személynek nem adhat at;

o személyes adatot sajat eszkdzon csak az intézmény szabalyainak megfelelden kezelhet;
o adatvédelmi problémat koteles haladéktalanul jelezni az igazgatonak.

XXI. A TANULOK ADATVEDELMI TUDATOSSAGA

28. A tanulok tajékoztatasa
Az iskola torekszik arra, hogy a tanuldkat életkoruknak megfelelé médon megismertesse:
o aszemélyes adatok fogalmaval;

e az online adatvédelemmel;
e ajelszavak védelmével,
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o afényképek ¢és videok internetes megosztasanak veszélyeivel,
e az internetes zaklatas és adatvédelmi jogsértések megeldzésével.

XXIl. A SZULOK TAJEKOZTATASA

29. Adatvédelmi tajékoztatas

Az intézmény a sziiloket és torvényes képviseloket az adatkezelésekrdl megfelelé mddon
tajékoztatja.
A tdjékoztatasnak kiilondsen ki kell terjednie:
o az adatkezeld személyére;
o az adatkezelés céljara;
e jogalapjara;
e az érintett adatok korére;
e az adatok megdrzési idejére;
e az adattovabbitasokra;
e az érintett jogaira;
e ajogorvoslati lehetdségekre.

XXI1l. AZ ADATKEZELESI SZABALYZAT NYILVANOSSAGA

30. A szabalyzat megismerhetdosége
A szabalyzatot az intézmény az alkalmazottak, tanuldk és sziilék szamara hozzaférhetdvé teszi.

A szabdlyzatot az intézmény a jogszabalyok altal meghatirozott modon, kiilondsen az
intézményben és elektronikus Gton teszi megismerhetove.

A koznevelési torvény alapjan az adatkezelési és adattovabbitasi rendet a tanulmanyi
rendszeren keresztiil is hozzaférhetové kell tenni.

XXIV. A SZABALYZAT FELULVIZSGALATA

31. Feliilvizsgalat
A szabalyzatot:

e jogszabalyvaltozas esetén;
o azintézmény adatkezelési gyakorlatanak valtozasa esetén;
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o 1j elektronikus rendszer bevezetése esetén,;
o adatvédelmi incidens tapasztalatai alapjan;
o legalabb otévente

feliil kell vizsgalni.

Sziikség esetén a szabalyzatot modositani kell.

XXV. ZARO RENDELKEZESEK

32. Hatalybalépés
Jelen Adatkezelési ¢és Adatvédelmi Szabalyzat a fenntarté jovahagyasat, illetve az
alkalmazand6 intézményi eljarasok lefolytatdsat kovetden, az igazgatd altal meghatarozott

napon 1ép hatalyba.

A szabdlyzat hatédlybalépésével egyidejiileg az ugyanazon targyban kordbban kiadott
intézményi szabalyzat hatalyat veszti.

33. Véleményezés
A szabalyzat elkészitése ¢és modositdsa sordn az intézmény biztositja a jogszabalyban

meghatarozott véleményezési jogok gyakorlasat, kiilondsen a sziildi szervezet és az iskolai
didkonkormanyzat részére.

Nyiil, 2026.

igazgato
A szabalyzatot véleményezte:

Sziil61 Szervezet:

Iskolai Didkdonkormanyzat:
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